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                                             OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
Naziv područne škole
	Osnovna škola „Petar Zrinski“ Jalžabet
Područna škola Kelemen

	Adresa  matične škole:
Adresa područne škole
	Jalžabet, 19 a

Kelemen, Varaždinska ul.

	Županija:
	Varaždinska županija

	Telefonski broj matične škole: 
	042/647-088

	Broj telefaksa:
	042/647-680

	Telefonski broj područne škole:
	042/647-280.

	Internetska adresa:
	ured@os-pzrinski-jalzabet.skole.hr

	Šifra škole:
	05-224-001

	Matični broj škole:
	3005836

	OIB:
	05649816050

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	070000640   28.12.2009.

	Škola vježbaonica za:
	

	
	

	Ravnatelj škole:
	Vesna Vuković

	Zamjenik ravnatelja:
	Branko Bunić

	Voditelj smjene:
	Draženka Kućar

	Voditelj područne škole:
	Vesna Horvat

	
	

	Broj učenika:
	200

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	89

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	111

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	10

	Broj učenika u produženom boravku:
	14

	Broj učenika putnika:
	127

	Ukupan broj razrednih odjela:
	16

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	12

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	4

	Broj razrednih odjela RN-a:
	8

	Broj razrednih odjela PN-a:
	8

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak svake smjene:
	8:00 – 15:00

	Broj radnika:
	43

	Broj učitelja predmetne nastave:
	24

	Broj učitelja razredne nastave:
	8

	Broj učitelja u produženom boravku:
	1

	Broj stručnih suradnika:
	2

	Broj ostalih radnika:
	11

	Broj nestručnih učitelja:
	

	Broj pripravnika:
	1

	Broj mentora i savjetnika:
	-

	Broj voditelja ŽSV-a:
	-

	
	

	Broj računala u školi:
	15 – inform. učiona, 20 kom. za potrebe učitelja i
  4 ostalih. 

	Broj specijaliziranih učionica:
	9

	Broj općih učionica razredne nastave:
	8  (4 mat. šk. + 4 podr. šk.)

	Broj sportskih dvorana:
	1

	Broj sportskih igrališta:
	1 matična škola Jalžabet
1 mini igralište – Područna škola Kelemen

	Školska knjižnica:
	u matičnoj školi

	Školska kuhinja:
	1 u matičnoj školi

1 u područnoj školi


1. PODACI O UVJETIMA RADA

           Nastava Osnovne škole „Petar Zrinski“ Jalžabet odvija se u dvije školske zgrade, matičnoj u Jalžabetu i područnoj u Kelemenu.
1.1. Podaci o upisnom području
Osnovna škola „Petar Zrinski“ Jalžabet djeluje na području Općine Jalžabet. Upisno područje škole obuhvaća naselja: Novakvec, Jalžabet, Imbriovec, Leštakovec, Pihovec, Kelemen, Kaštelanec i Jakopovec. Učenici 1. do 4. razreda iz Novakovca, Jalžabeta i Imbriovca polaze školu u Jalžabetu, a učenici 1. do 4. razreda iz  Leštakovca, Pihovca, Kelemena, Kaštelanca i Jakopovca polaze školu u Kelemenu. Učenici 5. do 8. razreda iz svih navedenih naselja polaze školu u Jalžabetu. 

Udaljenost od pojedinih naselja do matične škole iznosi: Imbriovec 1 km, Novakovec – 3 km, Leštakovec -4 km, Kelemen -4 km, Kaštelanec – 5 km, Pihovec – 6 km, Jakopovec  - 6 km. Udaljenost pojedinih naselja iz kojih učenici polaze područnu školu Kelemen iznosi: Leštakovec – 1km, Kaštelanec – 2 km, Jakopovec  - 3 km, Pihovec – 3 km. Udaljenost od matične škole do Područne škole Kelemen iznosi 4 km.Školske zgrade su razmještene tako da učenici 1. do 4. razreda nisu od škole udaljeni više od 3 km, a učenici 5. do 8. razreda više od 6,5 km.
1.2.  Unutrašnji  i vanjski školski prostori

         Škola u Jalžabetu

Školska zgrada u Jalžabetu, nalazi se na površini od 6 460 m2, koja je prvobitno bila zadružni dom, izgrađen 1948. godine, dograđena je i adaptirana tijekom 2000. godine. Ovim zahvatom zgrada je pretvorena u adekvatnu školsku zgradu, a zatvoreni školski prostor s ranijih približno 750 m2 povećan je na nešto manje od 1 300 m2. U veljači 2004. godine otvorena je novoizgrađena školska sportska dvorana unutarnje površine 535 m2, pa je ukupna površina unutarnjeg prostora povećana na 1828,16 m2. U toku 2008. godine škola je dograđena za 408,13 m2 u kojoj su smještene četiri učionice razredne nastave i jedna pomoćna učionica za multimediju. Ovom dogradnjom ukupna površina matične škole iznosi 2236,29 m2. 
Jednosmjenskim radom podiže se standard učenika i učitelja. Organizacija nastave izbornih predmeta i slobodnih aktivnosti odvija se u povoljnijem vremenu za učenike i roditelje.

      Područna škola Kelemen

             Područna škola raspolaže s ogromnim vanjskim prostorom od 10 353,00 m2 koji je najvećim dijelom pretvoren u park, a jedan dio u mali voćnjak i vrt. Posjeduje malo asfaltirano igralište od 170 m2 i bez ikakve je opreme. 
            Nakon nadogradnje i rekonstrukcije školske zgrade dobiven je adekvatni prostor za 4 učionice razredne nastave, kuhinju, zbornicu kabinet, sanitarne prostorije, i mini dvoranu. Po završetku nadogradnje škola je opremljena novim namještajem. S nadogradnjom školske zgrade stvoreni su uvjeti za jednosmjensku nastavu.
	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost    

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	1
	42,90
	
	
	2
	1

	2. razred
	1
	51,50
	
	
	2
	1

	3. razred
	1
	53,11
	
	
	2
	1

	4. razred
	1
	51,16
	
	
	2
	1

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	
	
	1
	52,80
	2
	2

	Likovna kultura
Glazbena kultura
	
	
	1

	66.17
	1
	1

	Vjeronauk
	
	
	1
	35,17
	2
	2

	Strani jezik
	
	
	1
	49,47
	2
	2

	Matematika
	
	
	1
	51,10
	2
	2

	Priroda i biologija
Kemija
	
	
	1

	64,71
	2
	1

	Fizika

Tehnička kultura
	
	
	1
	57,19
	1
	1

	Povijest
Geografija
	
	
	1

	38,00
	1
	1

	Informatika
	
	
	1
	50,29
	
	

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	
	
	1
	413,7
	2
	2

	Produženi boravak
	
	
	-
	
	
	

	Knjižnica
	
	
	1
	36,6
	2
	1

	Dvorana za priredbe
	
	
	-
	
	
	

	Zbornica
	
	
	2
	52,2
	2
	

	Uredi
	
	
	4
	40,46
	2
	

	PODRUČNA ŠKOLA
	
	Veličina
	
	
	
	

	Razredna nastava
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	1
	57,2
	
	
	2
	1

	2. razred
	1
	54,91
	
	
	2
	1

	3. razred
	       1
	58,5
	
	
	2
	1

	4. razred
	       1
	58,5
	
	
	2
	1

	Mini dvorana
	       1
	55,8
	
	
	1
	1

	Zbornica                
	       1
	24,6
	
	
	2
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Školski okoliš – matična škola 

	  Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	Sportsko igralište


	         1 000 
	Slabo opremljeno

	Zelene površine

	         2 300 
	Uređeno (park)

	      3.   Parkiralište + prilaz
	            800 
	Uređeno

	U K U P N O
	         4  100
	


  -područna škola
	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	Malo igralište
	170
	Bez opreme -loše

	Zelene površine 
	9 300
	Uređen park -dobro

	Parkiralište + prilaz
	200
	zadovoljavajuće

	UKUPNO:
	9 670 m2
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	glazb. linija -3
	2
	

	Tv 2
	2
	

	
	
	

	Video- i fotooprema:
	
	

	kamera-1
	1
	

	fotoaparat - 1
	1
	

	
	
	

	Informatička oprema:
	
	

	35 računala
	2
	

	Interaktivna ploča
	1
	

	Ostala oprema:
	
	

	projektori - 18
	3
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	1276
	1360        (3)

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	965
	 1330 
 (3)

	Književna djela
	 288
	                (1)

	Stručna literatura za učitelje
	      1080
	                 (1)                         

	Ostalo
	  29
	

	U K U P N O                                          3638
	2500     (3)


1.5. Plan obnove i adaptacije

Matična škola
	Što se preuređuje ili obnavlja
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	
	
	

	Lakiranje parketa u učionicama 

Fasada – stari dio
	200 m2 
	Održavanje i  očuvanje zgrade 

	
	
	


	Bojenje zidova u učionicama i hodnicima
	5 prostorija
	Održavanja i očuvanje zgrade


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U    2015 ./ 2016. ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1.  Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
Izražene su poteškoće u nedostatku 4 sata učitelja glazbene kulture .
2.1.1 Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Mentor-savjetnik

	1.
	Snježana Arić
	 Mag.  prim. obrazovanja
	-

	2.
	Vesna Horvat
	Učiteljica razredne nastave
	-

	3.
	Kristina Magić
	Učiteljica razredne nastave
	-

	4.
	Marija Majhen
	Učiteljica razredne nastave
	-

	5.
	Vesna Skupnjak
	Učiteljica razredne nastave
	-

	6.
	Gordana Križan
	Mag.  prim. obrazovanja
	-

	7.
	Marija Pernar
	Dipl.učiteljica razredne nastave
	-

	8.
	Mirjana Kučar
	Dipl.učiteljica razredne nastave
	-

	9.
	Natalija Horvat
	Učiteljica razredne nast.
	-

	10.
	Mateja Kefelja
	Magistar prim. obrazovanja
	-

	11.
	
	
	


2.1.2 Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik

	1.
	Tamara Mandac
	Mag. prim. obr.
	Hrv. jez.
	-

	2.
	Dijana Kuček
	Prof. hrv. jezika
	Hrvatski j.
	-

	3.
	Mirjana Vincek
	Dipl.učitelj r.n. i  matem.
	Matem.
	-

	4.
	Karmela Kocman
	Dipl. ing. elektrotehnike
	Matem.

Fizika
	-

	5.
	Romina Tkalec
	Učit. raz. nast. i engl. jezika
	Engl. jez.
	-

	6.
	Branko Bunić
	Učitelj njem. jez.
	Njemački j.
	-

	7.
	Lidija Copak
	Uč. r. n. i njem. j.
	Njemački j.
	

	8.
	Vesna Jeremić Premec
	Dipl. ing. kemije
	Kemija
	-

	9.
	Marjana Boršćak  Sudec
	Dipl.uč. r. n. i prirodoslovlja
	Priroda
	-

	10.
	Irena Bračko Marčec
	Prof. biologije
	Biologija
	-

	11.
	Milivoj Dretar
	Prof geografije i povijesti
	Geografija

Povijest
	-

	12.
	Aleksandra Kmetić
	Prof. povijesti
	Povijest
	-

	13.
	Ivana Hitrec
	Dipl. ing. geotehnike
	Tehnička k.
	-

	14.
	Darvin Butković
	Prof. likovne k.
	Likovna k.
	-

	15.
	Nenad Ivančan
	Dipl. uč. r. n. i glazbene kult.
	Glazbena kultura
	-

	16
	Ante Sudec
	Prof. TZK
	TZK
	-

	17.
	Karolina Balog
	Dipl.kateheta
	Vjeronauk
	-

	18.
	Biserka Magić
	apsolvent
	Vjeronauk
	-

	19.
	Draženka Kućar
	Dipl.informat.
	Informatika
	-

	20.
	Ivančica Magić
	Razredna nast. i hrv. jez. –dipl. knjižničarka
	Hrv. jezik
	-
	

	21.


	Kristina Kirić
	Mag edukacije 

hrvatskog jez.


	Hrv. jez.
	-

	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	


2.1.3.  Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik

	1.
	Vesna Vuković
	Uč. r. n. i hrv. j.
	ravnatelj

	2.
	Nataša Špralja
	Pedagog
	pedagog

	3.
	Ivančica Magić
	Dipl. uč. raz. nast. i hrv. jez. –dipl. knjižničar
	Hrv. Jez.

knjižničar


2.1.4.  Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Zvanje
	Radno mjesto
	Ime i prezime mentora 

	1.


	Mateja Kefelja
	Mag. prim. obrazovanja
	Produženi boravak
	Vesna Skupnjak

	
	
	
	
	


2.1.5.  Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Radno mjesto

	1.
	Mirjana Bubanić
	automatičar
	financijsko-rač. radnik

	2.
	Verica Čukli
	kuharica
	Kuharica-spremačica

	3.
	Ružica Jurašković
	-
	spremačica

	4.
	Đurđica Jurašković
	frizer
	spremačica

	5.
	Jasminka Mikac
	-
	spremačica

	6.
	Lucija Barulek


	kuharica
	kuharica

	7.
	Helena Nemeti


	specijalist javne uprave
	tajnik škole



	8.
	Nikica Vuković
	Automehaničar
	Domar

	9.
	Darko Modrić
	
	Domar


2.2.  Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.2.1.  Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Rad u produ.

boravku
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1.
	Marija Majhen

	4.J
	15
	2
	1
	1
	1
	-
	20
	20
	40
	1440

	2.
	Vesna Horvat
	4.K
	15
	2
	1
	1
	1
	-
	20
	20
	40
	1440

	3.
	Mirjana Kučar

	1.J
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	1440

	4.
	Kristina Magić

	1.K
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	1440

	5.
	Marija Pernar
	2.J
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	1440

	6.
	Gordana Križan
	2.K
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	1440

	7.
	Vesna Skupnjak
	3.J            
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	1440

	8.
	Snježana Arić-Natalija Horvat
	3.K
	16
	2
	1
	1 
	1 
	-
	21
	19
	40
	1440

	9.
	Mateja Kefelja
	PB
	25
	
	
	
	
	1 grupa
	25
	15
	40
	


2.2.2.  Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ostali

poslovi

čl. 53. KU
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Ost. pos.
	Poseb. 

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1.
	 Tamara Mandac,
	Hrv. Jez.
	6.A

2
	
	
	A
	
	A
	9
	
	
	1
	
	1
	13
	9
	
	24
	792

	2.
	Dijana Kuček
	hrv. jez
	2
	
	A
b


	
	A
b


	
	18
	-
	-
	1
	1
	
	22
	18
	-
	40
	    1440

	3.
	Ivančica Magić
	hrv.jez


	-
	-
	
	B
	
	B

	9
	
	
	1
	-
	1
	11
	9
	-
	20
	720


	
	
	knjižnica
	
	
	
	
	
	
	11.5
	
	
	
	
	1
	12,5
	7.5
	
	20
	   720

	4.
	Nenad Ivančan
	glazb. kult.
	-
	
	a,b


	
	a,b
	a,b
	6

	-
	
	-
	-
	3
	9
	7
	-
	16
	 576

	5.
	Branko Bunić
	njem. jez.
	-
	-
	b
	a,b
	a,b
	a,b
	21
	-
	-
	1
	1
	-
	23
	17
	-
	40
	 1440

	6.
	Lidija Copak
	njem. jez.
	-
	1.JK
	2.JK
	3.JK
	4.J.K
	5.a
	19
	-
	-
	1J
1K
	-

	2
	23
	17
	-
	40
	 1440

	7.
	Karmela Kocman
	matem.


	-
	-
	A,b
	
	A,b
	
	20
	-
	-
	1
	1
	-
	22
	18
	-
	40
	  1440

	
	
	fizka
	-
	
	
	
	a,b

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Ante Sudec
	TZK
	2
	-
	a,b
	a, b
	a, b
	a,

b
	16
	-
	2
	-
	-
	6
	24
	16
	-
	40
	1440

	9.
	Marjana Boršćak 
	priroda


	
	-
	a,b
	a,b
	-
	-
	       7
	-
	3
	
	-
	1
	11
	6
	3
	
	

	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Irena Bračko Marčec
	biologija
	-
	-
	-
	-
	a,b
	a,b
	8
	-
	-
	-
	2
	-
	10
	6
	-
	    16
	576

	11.
	Vesna Jeremić 

Premec
	kemija
	2
	-
	-
	-
	a,b
	a,b
	8
	-
	-
	1
	1
	
	12
	8
	-
	20
	720

	12.
	Karolina Balog
	vjeronauk
	2
	1.

J
	2.J
	4.J
	5.a,b
	6.a,b
	22
	-
	-
	-
	-
	-
	24
	16
	-
	40
	1440

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	288

	14.
	Romina Tkalec
	engleski j.
	2
	4.J 

4.K
	a,b,
	a,b
c
	a,b
	a,b,
	
	22
	
	-
	1
	
	23
	17
	-
	40
	1440

	15.
	Draženka Kućar
	informatika
	-
	-
	a,b


	a,b,
	a,b
	a,b
	
	16
	2
	
	2
	1
	24
	16
	3
	40
	1440

	16.
	Milivoj Dretar 
	geografija
	
	-
	a,b
	a,b
	a,b
	a,b
	21
	-
	-
	1
	1
	1
	24
	16
	-
	40
	1440

	
	
	povijest
	
	-
	5. a,
	6.a,b
	- 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	Mirjana Vincek 
	matematika
	2
	-
	
	A,

b
	
	A,

b
	16
	-
	-
	2
	2
	-
	22
	18
	-
	40
	1440

	18.
	Aleksandra Kmetić
	povijest
	-
	-
	b
	
	a,b
	a,b
	10
	-
	-
	-
	1
	-
	11
	7
	
	18
	648

	19.
	Biserka Magić
	vjeronauk
	-
	
	1.K,
	2.

K
3 j
	3.K


	4.K 
	10
	-
	-
	-
	-
	2
	12
	8
	-
	20
	720

	20.
	Darvin Butković
	likovna k.
	
	-
	a,b
	a,b
	a,b
	a,b
	8
	-
	1
	-
	-
	1
	10
	10
	-
	20
	220

	21.
	Ivana Hitrec


	tehn. kult.i  fizika
	2
	
	a,b
	a,b
	a,b
	a,b
	8
	-
	-
	-
	
	1
	11
	9
	-
	24
	792


Objašnjenje:       J – rad u matičnoj školi Jalžabet           K- rad u podr. školi Kelem

        2.2.3. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

      U školi je zaposleno ukupno 12 ostalih djelatnika, od kojih knjižničarka radi na pola radnog vremena.

	Red br.
	Prezime i ime
	Struka
	Struč. spr.
	Poslovi – mjesto rada
	Radno vrijeme

	1.
	Vesna Vuković
	dipl. uč. razr. n.
	VSS
	ravnatelj
	puno

	2.
	Bubanić Mirjana
	automatičar
	SSS
	računovođa
	puno

	3.
	Čukli Verica

	Kuharica
	SSS
	kuharica-spremač. (Kel.)
	puno

	4.
	Lucija Barulek

	Kuharica
	SSS
	kuharica  (Jalžabet)
	puno

	5.
	Jurašković Đurđica
	frizerka 
	SSS
	spremačica (Jalžabet)
	puno

	6.
	Jurašković Ružica
	-
	NKV
	spremačica (Jalžabet)
	puno

	7.
	Mikac Jasminka
	-
	NKV
	spremačica (Jalžabet)
	puno

	8.
	Helena Nemeti
	Spec. publ. admin.
	VSS
	Tajnik škole
	puno

	9.
	Špralja Nataša
	prof. pedag.
	VSS
	stručni suradnik-pedagog
	puno

	10.
	Ivančica Magić
	knjižničar
	VSS
	stručni suradnik-knjižničar
	pola

	11.

12.
	Nikica Vuković
 Darko Modrić
	automehaničar
	SSS
SSS
	 Domar-ložač                              domar- spremač
	Puno
puno


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

            Nastava će se odvijati u jednoj smjeni, započinje u 8:00 sati u matičnoj školi, a u Područnoj školi Kelemen u 8:15 sati. Prihvat učenika vrši dežurni učitelj. Dežurstvo učitelja nalazi se u prilogu Godišnjeg plana. Prilikom utvrđivanja početka nastave u smjenama, maksimalno se vodilo računa o autobusnim linijama, obzirom da gotovo svi učenici koji su dva ili više kilometara udaljeni od škole, koriste prijevoz autobusom.
            U jednosmjenskoj nastavi predviđena su dva velika odmora po 15 minuta za prehranu učenika i to u 9:35 i u 10:35 sati, a ostali odmori između satova su u trajanju od 5 minuta.

            Primanje roditelja na individualne razgovore za sve razrede objavljen je na mrežnim stranicama škole.
            Posebna pažnja posvetila se izradi kvalitetnog rasporeda sati, vodeći računa o dnevnom opterećenju učenika. Svi nastavni predmeti  bit će organizirani u jednoj smjeni.

Raspored sati i raspored dežurstva nalazi se u prilogu ovog plana.
3.2. Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

Od 9.9.
do 20.12.
2019. god.        
	IX.
	21
	16
	-
	-

	
	X.
	22
	19
	8.10.2019.
	30.,31.listopada 2019. jesenski odmor učenika

	
	XI.
	20
	20
	1.11.
	1. XI.Dan svih svetih, 

	
	XII.
	20
	15
	25.12.2019.

26.12.2019.
	Božićna priredba

	UKUPNO I. polugodište
	83
	70
	
	Zimski odmor učenika

od 23.12. 2019. do 03.1. 2020. godine

	II. polugodište

od .7.1.
do 17.6.
2020. god.        
	I.
	21
	19
	1.1., 6.1.
	-

	
	II.
	20
	15
	-
	II dio zimskog odmora – 24.02.2020.-28.02.2020.

	
	III.
	22
	22
	-
	Proljetni odmor učenika

od 9.4. do 10.4. 2020. godine

-

	
	IV.
	21
	18
	-
	30.04. Dan škole – projektni dan

	
	V.
	20
	20
	1.5.
	

	
	VI.
	19
	12
	11.06.2020.

22.6. 2020.,.
	-

	
	VII.
	23
	
	
	Ljetni odmor učenika započinje 
17.6. 2020. godine

	
	VIII.
	20
	
	5.08. 
	

	UKUPNO II. polugodište
	166
	106
	
	

	U K U P N O:
	249
	176  
	10
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 11.06. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 -  30.05. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 01.11. Svi sveti 
	
	
	
	
	

	 - 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja
	
	
	
	

	 - 12. 04.Uskrs - Nedjelja Uskrsnuća Gospodnjeg
	
	
	

	 - 13.04.2018. Uskrsni ponedjeljak
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   OPĆINSKI BLAGDANI
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 -17.11.2018. Dan općine Jalžabet 
	
	


Školska godina traje od 01.09.2019. do 
31.08.2020.
Nastavna godina traje od 09.09.2019. do 17.06.2020.
Prvo polugodište traje od 09.09.2019. do 20.12.2019.
Drugo polugodište traje od 07.01.2020. do 17.06.2020.

Zimski odmor traje od 23.12.2019. do 07.01.2020.

Proljetni odmor traje 09.04.2020. do 13.04.2020.

Radni nenastavni dani su:
 7.10. 2019. Stručno usavršavanje za učitelje i predstava u HNK Varaždin povodom Dana učitelja, 
17. 11. 2018. Dan općine Jalžabet,
 30. travanj 2019. obilježavanje Dana škole. 
3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cije.
	prod.
	

	I.Jalžabet
	18
	1
	10
	-
	-
	18
	-
	8
	-
	-
	2
	Mirjana Kučar

	I.Kelemen
	8
	1
	2
	-
	-
	8
	-
	7
	-
	-
	3
	Kristina Magić

	UKUPNO
	26
	2
	12
	-
	-
	26
	-
	15
	-
	-
	5
	-

	II. Jalžabet
	12
	1
	5
	-
	-
	12
	-
	5
	
	-
	5
	Marija Pernar

	II.Kelemen


	5
	1
	2
	-
	1
	5
	-
	2
	-
	-
	-
	Gordana Križan

	UKUPNO
	17
	2
	7
	-
	-
	17
	-
	10
	
	-
	5
	-

	III. Jalžabet
	9
	1
	6
	-
	-
	9
	-
	5
	-
	-
	1
	Vesna Skupnjak

	III.Kelemen
	15
	1
	9
	-
	-
	15
	-
	9
	-
	-
	1
	Snježana Arić

	UKUPNO
	24
	2
	15
	-
	-
	24
	-
	14
	-
	-
	2
	-

	IV.Jalžabet
	12
	1
	6
	-
	-
	12
	-
	6
	
	-
	2
	Marija Majhen

	IV.Kelemen
	10
	1
	4
	-
	-
	10
	-
	3
	-
	-
	-
	Vesna Horvat

	UKUPNO
	22
	2
	10
	-
	-
	22
	-
	9
	
	-
	2
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO I.–IV.
	89
	8
	44
	-
	-
	
	-
	48
	
	-
	14
	-

	V. a
	12
	1
	5
	-
	-
	12
	-
	10
	
	-
	-
	Mirjana Vincek

	V. b


	13
	1
	6
	-
	-
	13
	-
	9
	
	-
	-
	Dijana Kuček

	UKUPNO
	25
	2
	11
	-
	-
	
	-
	19
	
	-
	-
	-

	VI. a
	14
	1
	5
	-
	-
	14
	-
	10
	
	-
	-
	Kristina Kirić

	VI. b
	16
	1
	8
	-
	-
	16
	-
	14
	
	-
	-
	Ivana Hitrec

	UKUPNO
	30
	2
	13
	
	-
	
	-
	24
	
	-
	-
	-

	VII. a
	13
	1
	4
	-
	-
	13
	-
	10
	
	-
	-
	Karolina
Balog

	VII. b
	15
	1
	8
	-
	-
	15
	-
	11
	
	-
	-
	Vesna Jeremić Premec

	UKUPNO
	28
	2
	12
	-
	-
	
	-
	21
	
	-
	-
	-

	VIII. a
	15
	1
	8
	
	-
	15
	-
	8
	
	-
	-
	Ante Sudec

	VIII. b

	13
	
	7
	
	-
	13
	
	7
	
	
	
	Romina Tkalec

	
	
	1
	
	-
	-
	
	-
	
	-
	-
	-
	

	UKUPNO
	28
	2
	15
	-
	
	
	-
	15
	
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO

V. - VIII.
	111
	8
	51
	-
	
	111
	-
	79
	
	-
	-
	

	UKUPNO

I. - VIII.
	200
	16
	95
	-
	
	200
	-
	127
	
	-
	-
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	-
	1
	-
	1
	1
	3
	-
	1
	7

	Prilagođeni program
	-
	-
	-
	1
	1
	-
	-
	1
	3

	Posebni program
	-
	-
	-
	
	-
	-
	-
	-
	-


4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

Broj sati nastave tjedno, kao i godišnji fond sati, predviđen je sukladno Nastavnom planu i programu za osnovne škole, pa on iznosi:
	PREDMET

	SATI TJEDNO

	SATI GODISNJE


	
	1. raz.

	2. raz.

	3. raz.

	4. raz.

	UK.

	1. raz.

	2. raz.

	3. raz.

	4. raz.

	UKUP
•


	Hrvatskij.

	5

	5

	5

	5

	20

	175

	175

	175

	175

	700


	Likovna k.

	1

	1

	1

	1

	4

	35

	35

	35

	35

	140


	Glazbena k.

	1

	1

	1

	1

	4

	35

	35

	35

	35

	140


	Njemacki j.

	2

	2

	2

	2

	8

	70

	70

	70

	70

	280


	Matematika

	4

	4

	4

	4

	16

	140

	140

	140

	140

	560


	Priroda i dr.

	2

	2

	2

	3

	9

	70

	70

	70

	105

	315


	TZK

	3

	3

	3

	2

	11

	105

	105

	105

	70

	385


	raz. nas. Jal.

	18

	18

	18

	18

	72

	630

	630

	630

	630

	2520


	raz. nas. Kel.

	18

	18

	18

	18

	72

	630

	630

	630

	630

	2520


	uk. raz. nas.

	36

	36

	36

	36

	144

	1260

	1260

	1260

	1260

	5040


	
	5. a,b raz.

	6.a,b raz.

	7.a,b raz.

	8.a,b raz.

	Uk.

	5. a,b raz.

	6.a,b raz.

	7.a,b raz.

	8.a,b raz.

	Ukup.


	Hrvatskij.

	10

	10

	8

	8

	36

	350

	350

	280

	280

	805


	Likovna k.

	2

	2

	2

	2

	8

	70

	70

	70

	70

	175


	Glazbena k.

	2

	L_   2

	2

	2

	8

	70

	70

	70

	70

	175


	Njemacki j.

	6

	6

	6

	6

	24

	210

	210

	210

	210

	525


	Matematika

	8

	8

	8

	8

	32

	280

	280

	280

	280

	700


	Priroda

	3

	4

	
	
	7

	106

	140

	
	
	176


	Biologija

	
	
	4

	4

	8

	
	
	140

	140

	140


	Kemija

	
	
	4

	4

	8

	
	
	140

	140

	140


	Fizika

	
	
	4

	4

	8

	
	
	140

	140

	140


	Povijest

	4

	4

	4

	4

	16

	140

	140

	140

	140

	350


	Zemljopis

	3-

	4

	4

	4

	15

	106

	140

	140

	140

	316


	TK

	2

	2

	2

	2

	8

	70

	70

	70

	70

	175


	TZK

	4

	4

	4

	4

	16

	140

	140

	140

	140

	350


	Uk. pred. n.

	44

	46

	52

	52

	194

	1542

	1610

	1820

	1820

	6792


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SVEUKUP.

	
	
	
	
	338

	2802

	2870

	3080

	3080

	11832



Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave 
U školi organizirana je izborna nastava iz vjeronauka, informatike i engleskog jezika.
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	J
	18
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	
	K
	8
	1
	Biserka Magić
	2
	72

	
	II.
	J
	12
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	
	K
	5
	1
	Biserka Magić
	2
	72

	
	III.
	J
	9
	1
	Biserka Magić
	2
	72

	
	
	K
	15
	1
	Biserka  Magić
	2
	72

	
	IV.
	J
	12
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	
	K
	10
	1
	Biserka Magić
	2
	72

	UKUPNO 

I. – IV.
	89
	8
	
	16
	576

	Vjeronauk
	V.
	a
	12
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	
	b
	12
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	VI.
	a
	13
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	
	b
	16
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	VII.
	a
	13
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	
	b
	15
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	VIII.
	a
	15
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	
	
	b
	    13
	1
	Karolina Balog
	2
	72

	UKUPNO 

V. – VIII.
	109
	8
	
	16
	576

	UKUPNO 

I. – VIII.
	198
	16
	
	32
	1152


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave engleskog jezika
	Naziv stranog jezika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	J
	12
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	
	K
	7
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	V.
	a
	11
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	
	b
	13
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	VI.
	a
	11
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	
	b
	15
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	VII.
	a
	13
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	
	b
	13
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	VIII.
	a
	14
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	
	
	b
	12
	1
	Romina Tkalec
	2
	72

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	
	121
	10
	
	20
	720


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	a
	
	
	
	
	

	
	
	b
	
	
	
	
	

	
	VI.
	a
	
	
	
	
	

	
	
	b
	
	
	
	
	

	
	VII.
	a
	13
	1
	Draženka Kućar
	2
	72

	
	
	b
	15
	1
	Draženka Kućar
	2
	72

	
	VIII.
	a
	15
	1
	Draženka Kućar
	2
	72

	
	
	b
	13
	1
	Draženka Kućar
	2
	72

	UKUPNO 

V. – VIII.
	56
	4
	
	8
	288


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	hrvatski jezik/matematika
	J
	1.
	3
	1
	36
	Marija Pernar

	
	
	K
	1.
	4
	1
	36
	Gordana Križan

	1.
	hrvatski jezik/matematika
	J
	2.
	4
	1
	36
	Vesna Skupnjak

	
	
	K
	2.
	4
	1
	36
	Snježana Arić

	2.
	hrvatski jezik/matematika
	J
	3.
	3
	1
	36
	Marija Majhen

	
	
	K
	3.
	3
	1
	36
	Vesna Horvat

	3.
	hrvatski jezik/matematika
	J
	4.
	3
	1
	36
	Mirjana Kučar

	
	
	K
	4.
	2
	1
	36
	Kristina Magić

	
	UKUPNO I. - IV.
	
	8
	26
	8
	288
	

	5.
	hrvatski jezik
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	6.r., 8.r. 
	8
	2
	72
	Tamara Vugrinec
Jelena Pokos

	
	
	
	6.r , 8.r
	4
	2
	72
	Ivančica Magić

	6.
	fizika
	
	7.r.
	3
	1
	36
	Karmela Kocman

	7.
	matematika
	
	6r., 8.r.
	7
	2
	72
	Mirjana Vincek



	
	
	
	 8.r.
	4
	1
	36
	Karmela Kocman

	8.
	kemija
	
	7. r., 8. r.
	4
	1
	36
	 Vesna Jeremić Premec

	9.
	njemački jezik
	
	5. b, 6.-8.r.
	4
	1
	36
	Branko Bunić

	10.
	njemački jezik
	
	1.-4. J, PŠ, 5. a
	8
	2
	72
	Lidija Copak

	11.
	povijest/geografija
	
	Pov.: 8.a, 5.r.; Geog.: 5. - 8.r.
	6
	1
	36
	Milivoj Dretar

	12.
	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO V. - VIII.
	
	10  grupa
	56
	13
	468
	-

	
	UKUPNO I. - VIII.
	
	18 grupa
	82
	21
	756
	-


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	matematika
	J
	2.
	3
	1
	36
	Marija Pernar

	
	
	K
	2. 
	2
	1
	36
	Gordana Križan

	1.
	matematika
	J
	3.
	6
	1
	36
	Vesna Skupnjak

	
	
	K
	3.
	3
	1
	36
	Snježana Arić-
Natalija Horvat

	2.
	matematika
	J
	4.
	4
	1
	36
	Marija Majhen

	
	
	K
	4.
	3
	1
	36
	Vesna Horvat

	3.
	matematika
	J
K
	1.
1.
	4
3
	1
1
	36
36
	Mirjana Kučar
Kristina Magić

	
	UKUPNO I. - IV.
	
	8
	28
	8
	288
	-

	6.
	hrvatski jezik
	
	5 .r., 7.r.
	3
	1
	36
	Kuček Dijana 

	7.
	njemački jezik
	
	6.r., 7.r.
	4
	1
	36
	Branko Bunić

	  8.
	biologija
	
	7.r.,8,r.
	9
	2
	72
	Irena Bračko Marčec

	9.
	kemija
	
	7.r., 8.r.
	4
	1
	36
	Vesna Jeremić Premec

	10.
	povijest/geografija
	
	5.r-8.r.
	5
	1
	36
	Milivoj Dretar 

	11.
	matematika
	
	   5.r,7.r.
	11
	2
	72
	Mirjana Vincek 

	12.
	povijest
	
	8. r.
	4
	1
	36
	Aleksandra Kmetić

	.13.
	informatika
	
	5.-8. r
	14
	2
	72
	Draženka Kućar


	14.
	fizika
	
	7.-8. r
	3
	1
	36
	Karmela Kocman

	
	UKUPNO V. - VIII.
	
	9 grupa
	57
	12
	432
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	
	17 grupa
	85
	20
	720
	


5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	139

	Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	30

	Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	10

	Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	10

	Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	15

	Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	6

	Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	10

	Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	15

	Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	5

	Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	5

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	12

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	4

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	7

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	173

	Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	24

	Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	4

	Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	12

	Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	15

	Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	12

	Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	16

	Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	6

	Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	8

	Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	12

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	4

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	18

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	-

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	2

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	8

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	12

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	10

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	238

	Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	6

	Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	            5

	Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	18

	Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	9

	Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	70

	Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	70

	Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	20

	Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	20

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	39

	Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	20

	Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	9

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	334

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	10

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	10

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	30

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	178

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	30

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	16

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	-

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	30

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	30

	ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	328

	Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	80

	Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	30

	Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	12

	Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	8

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	15

	 Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	12

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	         110

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	4

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	16

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	3


	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	5

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	10

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	3

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	267

	Predstavljanje škole
	IX – VIII
	12

	Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	10

	Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	10

	Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	6

	Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	125

	Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	12

	Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	11

	Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	11

	Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	4

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	3

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	5

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	3

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	5

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	5

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	12

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	5

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	10

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	8

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	28

	 STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	138

	Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	10

	Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	50

	Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	10

	Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	50

	Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	10

	OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	110

	Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	40

	Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	70

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	          1768


5.2. Plan rada stručne suradnice pedagoginje
Rad pedagoga usmjeren je na sva područja odgojno-obrazovne djelatnosti i sudionike koji sudjeluju u ostvarivanju ciljeva osnovne škole. Ta područja su : 
· pripremanje školskih odgojno – obrazovnih programa i njihove realizacije

· neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu

· vrednovanje odgojno-obrazovnih rezultata, provođenje studijskih analiza, istraživanja i projekata

· stalni stručni razvoj nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u školi

· bibliotečno-informacijska i dokumentacijska djelatnost

	RB
	PODRUČJE RADA /AKTIVNOSTI
	VRIJEME REALIZACIJE
	BROJ SATI

	1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
	Pripremanje školskih odgojno- obrazovnih programa i njhove realizacije

Utvrđivanjeodgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja – analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika, analiza rada škole, kratkoročni i dugoročni razvojni plan rada škole i stručnog suradnika pedagoga

Organizacijski poslovi  - planiranje

Izvedbeno planiranje i programiranje

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa


	IX. – VIII.

VI.-IX.

VIII.-IX.

IX.-VIII.

IX.- VI.
	135
16

48
55

16

	2.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
	Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno – obrazovnom procesu

Upis učenika u I. razred osnovne škole i formiranje razrednih odjela

Unapređenje rada Škole

Praćenje i izvođenje odgojno – obrazovnog rada

Rad s učenicima s posebnim potrebama ( daroviti učenici i učenici s teškoćama u razvoju )

Razvojni i savjetodavni rad

Profesionalno informiranje iusmjeravanje  učenika

Zdravstvena i socijalna zaštita učenika

Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti
	IX. – VIII.

III.-VIII.

VIII.-IX.

IX.-VI.

IX.-VI.

IX.-VIII.

X.-VI.

IX.-VI.

IX.-VII.
	1077
32
22
170
140
620
50
23
20

	3.

3.1.

3.2.


	Vrednovanje ostvarenih rezultata, provođenje studijskih analiza, istraživanja i projekata

Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve 

Istraživanje u funkciji osuvremenjivanja


	IX. – VIII.

X.-VI.

IX.- VIII.
	180
40
140

	4.

4.1.

4.2.
	Stručno usavršavanje odgojno – obrazovnih djelatnika

Stručno usavršavanje pedagoga 

Stručno usavršavanje učitelja


	IX. –VIII.

IX.-VII.

IX.-VIII.
	180

115
65

	5.

5.1.

5.2.
	Bibliotečno-informacijska i dokumentacijska djelatnost

Bibliotečno-informacijska djelatnost

Dokumentacijska djelatnost


	IX. – VIII.
	90
10
80

	6.

6.1.
	Ostali poslovi

Nepredviđeni poslovi


	IX.-VIII.
	90
90

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODIŠNJE                                                      1752


Godišnji plan i program rada pedagoginje u prilogu
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine

	Djelatnost knjižničarke u školskoj knjižnici obuhvaća neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost, stručno-knjižničnu te kulturnu i javnu djelatnost. U današnjem je društvu informacijska pismenost jedna od važnih sastavnica čovjekove pismenosti uopće. Ona uključuje razumijevanje i uporabu informacija.

	 
	Sadržaj rada
	Broj sati

	 
	Edukacija učenika osnovne i područne škole        
  
Teme:

Knjižnica 

Dječji časopisi

Knjižnica- korištenje enciklopedije

Knjižnica- služenje rječnikom i školskim pravopisom

Put od autora do čitatelja

Upoznavanje gradske knjižnice

U potrazi za knjigom

Časopisi-izvori informacija

Put do informacije

Samostalno pronalaženje informacija

On-line katalozi


	 
 
 
 
 
 

50
 
 
 
 
 
 


	 
	Projekti
      Tulum s(l)ova

Čitamo mi, u obitelji svi

Školski projekti


	 
 
50

	 
	Roditeljski sastanci
U   3. razredu- predstavljanje projekta „Čitamo mi, u obitelji svi“
	8

	 
	 Radionice
       „Zaljubljen do ušiju“

       „Kako napisati referat“

       „Pisanje životopisa“

       „Kako učiti pomoću mentalnih mapa“
	 
 
15


	 
	Natjecanja
Čitanjem do zvijezda


	 
50

	 
	Informiranje, posudba, savjetodavni rad
      Svakodnevno će se davati informacije i savjeti učenicima i učiteljima 
	200

	 
	Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima
	150

	 
	Suradnja s nakladnicima i knjižarama
	 25


	 
	Stručno usavršavanje
      ŽSV knjižničara

 Međužupanijsko stručno vijeće knjižničara

      Matična služba 

       Proljetna škola školskih knjižničara RH-Agencija za odgoj i

       obrazovanje Zagreb

 
	 
 
 
105

	 
	Kulturna i javna djelatnost
Susret s književnikom

           
	20
 

	 
	Stručno-knjižnična djelatnost
       Nabava novih knjiga i ostale knjižnične građe te udžbenika

        Inventarizacija, katalogizacija nabavljene građe

            Informiranje učenika i učitelja o novoj građi i čitanju knjiga

            Nabava knjiga za darovite i nagrađene učenike 

     Nabava udžbenika

 
	 
 
 
 
150

	 
	Pisanje planova i programa
	 35

	 
	Uređenje knjižničnog prostora
	37


                                                                                                                                       Ukupno: 895 sati              
 

Ivančica Magić, knjižničarka
PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNIČARKE
ŠK. GOD. 2019./2020.
 
 Poslovi školske knjižničarke tijekom školske godine obuhvaćaju :

1. Odgojno-obrazovni rad (rad s razrednim odjelima, manjom grupom učenika ili individualni rad) :

1.1  edukacija korisnika

1.2  timska nastava

1.3  stvaralačke radionice (Mladi knjižničari)

1.4  projektna nastava

2. Kulturnu i javnu djelatnost (organiziranje školskih kulturnih događanja,suradnja s kulturnim ustanovama u gradu, predstavljanje škole široj društvenoj zajednici sudjelovanjem u kulturnim događajima grada )

3. Stručne knjižničarske poslove :

                        3.1. održavanje knjižničnog fonda (nabava knjižne građe, popravka, revizija i      

                               otpis knjižnične građe )

                   3.2 obrada knjižnične građe

                   3.3 informacijska djelatnost

4.  Stručno usavršavanje (sudjelovanje u radu stručnih vijeća,individualno stručno usavršavanje kroz praćenje relevantne literature i sudjelovanje u različitim oblicima edukacija)

 

	MJESEC
	PLANIRANE AKTIVNOSTI

	kolovoz
	Revizija baze korisnika, izrada plana i programa za školsku godinu,uređenje knjižnice povodom početka školske godine.Pripremanje udžbenika za učenike.



	rujan
	Suradnja s učiteljima u planiranju realiziranja satova lektire i projektne nastave, upis novih učenika, početak rada s grupom Mladi knjižničari ,  skupni i individualni rad s učenicima, početak rada na projektu Čitamo mi, u obitelji svi, edukacija učenika. Zaduživanje udžbenika.

	listopad
	Stručni i informacijski poslovi,obilježavanje Dana kruha, početak obilježavanja Mjeseca knjige, edukacija učenika, početak rada na projektu Tulum s(l)ova , rad na projektu Čitamo mi, u obitelji svi, skupni i individualni rad s učenicima

	studeni
	aktivnosti u Mjesecu knjige, posjet Gradskoj knjižnici, izrada knjiga origami tehnikom,   skupni i individualni rad s učenicima, rad na projektima, suradnja sa stručnom službom u obilježavanju Mjeseca borbe protiv ovisnosti, edukacija učenika

	prosinac
	Realizacija sata u knjižnici povodom prosinačkih blagdana u prvim razredima i uređenje knjižnice, organiziranje božićne priredbe, rad na projektu, skupni i individualni rad s učenicima

	siječanj
	Edukacija i upis prvašića u školsku knjižnicu, organiziranje radionice u okviru projektne nastave, edukacija učenika 

	veljača
	Stručni i informacijski poslovi, uređenje knjižnice i obilježavanje karnevala i Valentinova, rad na projektima, edukacija učenika, rad na projektima

	ožujak
	Obilježavanje Dana hrvatskog jezika, obilježavanje Dana žena, edukacija učenika, rad na projektima

	travanj
	 Suradnja s Gradskom knjižnicom Metel Ožegović Varaždin, uređenje knjižnice povodom uskršnjih blagdana, rad na projektima

	svibanj
	Obilježavanje Dana muzeja, Dana obitelji, edukacija učenika, grupni i individualni rad  s učenicima, rad na projektima

	 lipanj
	Stručni i informacijski poslovi vezani uz završetak školske godine, organiziranje priredbe povodom završetka školske godine. Razduživanje udžbenika te nabava novih.


5.3. Plan rada stručne suradnice knjižničarke

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine

	Djelatnost knjižničarke u školskoj knjižnici obuhvaća neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost, stručno-knjižničnu te kulturnu i javnu djelatnost. U današnjem je društvu informacijska pismenost jedna od važnih sastavnica čovjekove pismenosti uopće. Ona uključuje razumijevanje i uporabu informacija.

	 
	Sadržaj rada
	Broj sati

	 
	Edukacija učenika osnovne i područne škole        
Teme:

Knjižnica 

Dječji časopisi

Knjižnica- korištenje enciklopedije

Knjižnica- služenje rječnikom i školskim pravopisom

Put od autora do čitatelja

Upoznavanje gradske knjižnice

U potrazi za knjigom

Časopisi-izvori informacija

Put do informacije

Samostalno pronalaženje informacija

On-line katalozi
	 
 
 
 
50
 
 


	 
	Projekti
Tulum s(l)ova

Čitamo mi, u obitelji svi

Školski projekt
	 
50

	 
	Roditeljski sastanci
U 3. razredu- predstavljanje projekta „Čitamo mi, u obitelji svi“
	8

	 
	 Radionice
       „Zaljubljen do ušiju“

       „Kako napisati referat“

       „Pisanje životopisa“

       „Kako učiti pomoću mentalnih mapa“
	 
 
15


	 
	Natjecanja
Čitanjem do zvijezda


	 
50

	 
	Informiranje, posudba, savjetodavni rad
      Svakodnevno će se davati informacije i savjeti učenicima i učiteljima 
	200

	 
	Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima
	150

	 
	Suradnja s nakladnicima i knjižarama
	 25


	 
	Stručno usavršavanje
      ŽSV knjižničara

 Međužupanijsko stručno vijeće knjižničara

      Matična služba 

       Proljetna škola školskih knjižničara RH-Agencija za odgoj i

       obrazovanje Zagreb
	 
 
 
105

	 
	Kulturna i javna djelatnost
Susret s književnikom

           
	20
 

	 
	Stručno-knjižnična djelatnost
       Nabava novih knjiga i ostale knjižnične građe

        Inventarizacija, katalogizacija nabavljene građe

            Informiranje učenika i učitelja o novoj građi i čitanju knjiga

            Nabava knjiga za darovite i nagrađene učenike         
	 
 
 
 
150

	 
	Pisanje planova i programa
	 35

	 
	Uređenje knjižničnog prostora
	37

	UKUPNO
	895


                                                                                                                                        
 5.4. PLAN RADA TAJNIŠTVA
Naziv poslova i radnih zadataka

-          normativno-pravni poslovi




-          kadrovski poslovi




-          opći i administrativno-analitički poslovi




-          sudjelovanje u pripremi sjednica i vođenje dokumentacije školskog odbora


-          vođenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehničkih i pomoćnih

            radnika




-  
obavljanje dodatnih  poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti 

koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne i područne (regionalna) samouprave

-  
obavljanje i ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana

i programa rada škole i drugih propisa

-

vođenje evidencije podataka o učenicima i pripremanje različitih potvrda na temelju tih evidencija

-  
obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u elektroničkim maticama

-  
arhiviranje podataka o učenicima i radnicima

-  
izdavanje javnih isprava

- 
obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektroničkim maticama 

    
(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim službama),

- 
pripremanje podataka vezano uz vanjsko vrednovanje,

-
 primanje, razvrstavanje, urudžbiranje, otpremanje i arhiviranje pošte

- 
obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih  propisa
-           stručno usavršavanje
5.5. PLAN RADA RAČUNOVODSTVA

Naziv poslova i radnih zadataka 

Voditelja računovodstva

· organiziranje i vođenje računovodstvenih i knjigovodstvenih poslova u osnovnoj školi,

· u suradnji s ravnateljem, izrađivanje prijedloga financijskog plana po programima i izvorima financiranja te praćenje njihovog izvršavanja,

· vođenje poslovnih knjiga u skladu s propisima,

· kontroliranje obračuna i isplate putnih naloga,

· sastavljanje godišnjeg i periodičnih financijskih te statističkih izvještaja,

· pripremanje operativnih izvješća i analiza za školski odbor i ravnatelja škole te za jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave,

· pripremanje godišnjeg popisa imovine, obveza i potraživanja, knjiženje inventurnih razlika i otpis vrijednosti,

· suradnja s nadležnim ministarstvima, uredima državne uprave, jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave, službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima,

· usklađivanje stanja s poslovnim partnerima,

· obavljanje poslova vezanih uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole

· obavljanje i ostalih računovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave,

· obavljanje i ostalih računovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koji proizlaze iz godišnjega plana i programa rada škole i drugih propisa

· obračunavanje  isplata i naknade plaća u skladu s posebnim propisima

· obračunavanje isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

· obračunavanje  isplate članovima povjerenstva

· evidentiranje i izrađivanje ulaznih i izlaznih faktura

· blagajnički poslovi te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz godišnjega plana i programa rada škole i drugih propisa
· stručno usavršavanje
5.6. PLAN RADA LOŽAČA – DOMARA

	Naziv poslova i radnih zadataka
	

	1. Zagrijavanje škole postrojenjem za centralno grijanje
	

	2. Kontrola instalacija i uređaja centralnog grijanja te održavanje istih
	

	3. Konzerviranje uređaja po prestanku grijanja – kontrola količine goriva
	

	4.Održavanje i kontrola vodovodnih instalacija, električnih instalacija, protupožarnih aparata te manji popravci na inventaru i opremi škole i školske zgrade
	

	5. Dostava pošte, paketa, prehrambenih artikala
	

	6. Nabavka materijala (kancelarijskog i ostalog) prema narudžbi
	

	7. Razna održavanja nasada i zelenih površina. Čišćenje snijega.
	

	8. Ostali poslovi po potrebi uz zahtjev ravnatelja i tajnika škole
	

	9. Ostali nepredvidivi poslovi
	

	
	


5.7. PLAN RADA KUHARICE

	Naziv poslova i radnih zadataka
	

	1. Izrada narudžbe za nabavku prehrambenih artikala i preuzimanje istih te briga o skladištenju
	

	2. Priprema obroka, servisiranje hrane, te spremanje prostorije po završetku obroka
	

	3. Održavanje higijene prostorija školske kuhinje, blagovaonice, opreme i inventara
	

	4. Pripremanje hrane za izvanredne prilike (uz svečanosti škole i sl.)
	

	5. Održavanje čistoće u prostoru gdje se drže namirnice
	

	6. Ostali poslovi


	

	UKUPNO GODIŠNJE RADNO VRIJEME


	


6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Školski odbor i Vijeće roditelja
Vijeće roditelja će raspravljati o pitanjima značajnim za život i rad škole te davati mišljenja i prijedloge, odnosno pokretati incijative, a Školski odbor će kao tijelo koje upravlja školom donositi odluke. U cilju stvaranja što boljih uvjeta rada škole i ove godine naročitu pažnju je potrebno posvetiti poboljšanju kvalitete života u školi i opremanju knjižnice. Školski odbor će djelovati i donositi odluke u skladu sa Statutom škole i Zakonom.
	MJESEC
	SADRŽAJ RADA
	NOSITELJ AKTIVNOSTI PROGRAMA

	VIII.
	Sjednica Školskog odbora

      -pitanja predviđena Statutom škole
	Ravnatelj

Pedagog

Tajnik

ŠO

	IX.
	Sjednica Školskog odbora

· donošenje godišnjeg plana i programa rada škole, raspisivanje natječaja za korištenje dvorane 
· ostala pitanja predviđena Statutom škole

	

	XII-I.
	Sjednica Školskog odbora

· izvješće o rezultatima odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog obrazovnog razdoblja

· godišnji obračun škole

· privremeni proračun za novu kalendarsku godinu

· ostala pitanja predviđena Statutom škole
	

	VI.
	Sjednica Školskog odbora

· izvješće ravnatelja o radu škole

· financijski obračun za I.-VI.mjesec

· smjernice za rad škole za narednu šk. godinu, investicijski zahvati, nabava opreme

· ostala pitanja iz rada ŠO predviđena Statutom škole
	

	Sjednice Školskog odbora sazivat će se i na temelju ukazane potrebe u cilju rješavanja određenog pitanja i problema u skladu sa Statutom škole.


	MJESEC
	SADRŽAJ RADA
	IZVRŠITELJI

	IX.-X.
	Sjednica  Vijeća roditelja

· upoznavanje s Godišnjim planom  i programom rada škole te Školskim kurikulumom

· održavanje konstituirajuće sjednice Vijeća roditelja, biranje rukovodstva vijeća roditelja

· rad školske kuhinje

· priprema i pomoć za održavanje roditeljskih sastanaka

· mjere zaštite učenika u prometu na cesti (kuća-škola)


	Ravnatelj,

pedagog,

predsjednik VR,

učitelji po potrebi.

	I.
	Sjednica Vijeća roditelja

· analiza (izvješće) rada i uspjeha učenika na kraju I. obrazovnog razdoblja

· rad školske kuhinje

· organizacija  učeničkih izleta i ekskurzija
	

	VI.
	Sjednica Vijeća roditelja

· analiza (izvješće) uspjeha i rezultati rada škole na kraju školske godine

· priprema za rad u novoj školskoj godini

· sistematiziranje rada
	

	    Sjednice Vijeća roditelja sazivat će se i na temelju iskazane potrebe u cilju rješavanja    

    određenog nastalog problema u svezi učenika, učitelja i škole.


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	kolovoz
	Organizacija rada u školskoj godini 2018/2019.
	ravnateljica

	rujan
	Godišnji plan i program rada
	ravnateljica

	studeni


	Uspjeh učenika na kraju 1. tromjesječja. Predavanje : Prevencija nasilja među učenici - pedagoginja 
	razrednici

	prosinac
	Uspjeh učenika na kraju 1. polugodišta. Realizacija nastavnog plana i programa.
	razrednici

	ožujak
	Uspjeh učenika na kraju 3. tromjesječja. Predavanje.
	razrednici

	lipanj
	Uspjeh učenika na kraju školske godine. Upućivanje na popravne ispite.
	razrednici

	kolovoz
	Uspjeh učenika na popravnim ispitima. Analiza uspjeha učenika - pedagoginja
	razrednici

	kolovoz
	Početak nove školske godine. Tjedna norma sati učitelja i stručnih suradnika.
	ravnateljica


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	studeni
	Uspjeh učenika u učenju i vladanju na kraju 1. tromjesječja.
	učitelji

	prosinac
	Uspjeh učenika u učenju i vladanju na kraju 1. polugodišta.
	učitelji

	ožujak
	Uspjeh učenika u učenju i vladanju na kraju 3. tromjesječja.
	učitelji

	lipanj
	Uspjeh učenika u učenju i vladanju na kraju školske godine. Popravni ispiti.
	učitelji

	kolovoz
	Uspjeh učenika nakon polaganja popravnih ispita.
	učitelji

	svaki mj
	Tematsko planiranje.
	razrednici


6.4. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Nosioci

	Rujan

	· Utvrđivanje članova Vijeća učenika

· Izbor rukovodstva ( predsjednik, zamjenik i zapisničar )

· Upoznavanje s područjem rada Vijeća učenika 

· Predstavljanje projekata 
· Donošenje plana i programa Vijeća učenika

	Pedagoginja Nataša Špralja

Knjižničarka Ivančica Magić
Učenici  



	Studeni
	· Predstavljanje projekta Tulum S(l)ova


	Pedagoginja Nataša Špralja

Knjižničarka Ivančica Magić

Učenici  



	Prosinac
	· Osmišljavanje humanitarne akcije
	Pedagoginja Nataša Špralja

Knjižničarka Ivančica Magić

Učenici  

	Siječanj
	· Obilježavanje prigodnih dana : po dogovoru
	Pedagoginja Nataša Špralja

Knjižničarka Ivančica Magić

Učenici  

	Veljača
	· Organizacija obilježavanje prigodnih dana : Valentinovo 
	Pedagoginja Nataša Špralja

Knjižničarka Ivančica Magić

Učenici  

	Travanj
	· Priprema za Dan škole
	Pedagoginja Nataša Špralja

Knjižničarka Ivančica Magić

Učenici  


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

 7.1. Stručno usavršavanje u školi - prema planu permanentnog usavršavanja
  7.1.1. Stručna vijeća
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Vrijeme realizacije
	Nosioci
	Planirani broj sati

	1. Digitalni alati u nastavi
2. Školski preventivni programi 
3. Istraživačka nastava u 5.razredu – prednosti i nedostaci
4. Dan Europske unije, Europski da jezika ( dogovor i priprema aktivnosti)

	Listopad, 2019.
Prosinac, 2019.
Travanj, 2020.
Svibanj, 2020.

	Stručni aktiv jezično – umjetničkog područja
	2

2
2

2



	1. Dogovor o radu ; odabir tema stručnog aktiva
2. Dijabetes, 1.dio
3. Dijabetes, 2.dio
4. Hrvatski velikani

	Rujan, 2019.
Listopad, 2019.
Prosinac, 2019.

Travanj, 2020..

	Stručni aktiv prirodne grupe predmeta, tehničkog i tjelesno – zdravstvenog područja
	2
2

2

2



	1. Novosti i promjene u e- Dnevniku
2. Prezentacija rada na ONENOTE –u 
3. Školski preventivni programi 
4. Osvrt na školu za život

	Rujan, 2019.
Listopad, 2019.
Veljača, 2020.
Svibanj, 2020.
	Stručni aktiv razredne nastave

	2

2

2

2


7.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Zaštita na radu
	 novo zaposleni
	2 x god.
	6

	Zaštita od požara
Prva pomoć
	novo zaposleni
svi zaposleni
	2x god.
1x god.
	2
4

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	12


7.1.3 Stručna usavršavanja izvan škole 

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu  2019/20.
7.2.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Županijski stručni aktivi
	razr. i predmetna nast.
	kroz šk. god.
	25 (pojedinačno)

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	25


7.2.1. Stručna usavršavanja na državnoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Agencija za odgoj i obrazovanje
	učit. razr. i predm nast.
	kroz šk. god.
	20

	
	Stručne službe
ravnatelj
	Kroz šk. god.
	20

	
	
	


7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

           Prisustvovanje učitelja na raznim edukativnim predavanjima van škole.
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
	Vrijeme
	Sadržaji aktivnosti


	Nositelji aktivnosti

	9.9.2019.
	Priredba za prvašiće
	učiteljice 1. razreda

	10.9.2019.
	Olimpijski dan
	Ante Sudec

	Rujan, 2019.
	Barokne večeri
	Nenad Ivančan

	   29.09.2019.
	Dan hrvatske  policije
	 Razrednici

	Listopad, 2019.

10.10.2019.
	Dječji tjedan

-dječja predstava

Dom kulture Jalžabet
	Razrednice od 1.-4.razreda 

	4.10.2019.
	Dan zaštite životinja ( humanitarna akcija )

PowrPoint Prezentacija u holu škole – 8.razred
	Romina Tkalec, Nataša Špralja, Irena Bračko - Marčec

	5.10.2019., obilježavanje 7.10.2019.
	Svjetski dan učitelja-kazališna predstava

HNK Varaždin
	Svi   učitelji škole

	8.10.2019.
	Dan neovisnosti

( kroz nastavu)
	Milivoj Dretar, Aleksandra Kmetić, razrednice od 1.-4. razreda

	Listopad, 2019.
	Međunarodni dan knjižnica
	Ivančica Magić, knjižničarska grupa

	16.10.2019.
	Dan kruha
	Svi učitelji, vjeroučiteljice župnik

	15.10.-15.11. 2019. , obilježavanje 14.11.2019.
	Mjesec hrvatske knjige – Večer uz knjigu
	Ivančica Magić i Nataša Špralja

	18.10.2019.
	Hrvatski i svjetski dan kravata ( simbol ljubavi i povezanosti )
	1.-8.razreda

	17.11.2019.
	Dan općine Jalžabet
	Tamara Mandac

	16.11.2019. ( obilježavanje 15.11.2019. )
	Međunarodni dan tolerancije – osvijestiti važnost tolerancije među ljudima, poštivanje različitisti
	Razrednici – na satovima razrednika, uređenje panoa – 7. razredi

	18.11.2019.
	Dan sjećanja na Vukovar
	 Milivoj Dretar, Aleksandra Kmetić,  razrednici učenici 8.a ,8.b, 

	20.11.2019.
	Međunarodni dan dječjih prava
	Razrednici na Satovima razrednika 

	Studeni, 2019.
	Humanitarna akcija
	Nataša Špralja, razrednici

	06.12.2019.
	Sveti Nikola
	Razrednici

	18.12.2019.
	Božićna priredba
	Razrednici od 1. – 4. razreda,

	19.12.2019.
	
	

	15.01.2020.
	Međunarodno priznanje RH
	Aleksandra Kmetić, Milivoj Dretar

	27.1.2020.
	Dan sjećanja na Holokaust
	Ivančica, Kristina, Milivoj Dretar, Aleksandra Kmetić,

	14.02.2020.
	Valentinovo
	Nataša Špralja, Ivančica Magić, učenici od 1.- 8. razreda – natjecanje u pisanju poezije

	Veljača, 2020.
	LIDRANO
	Dijana Kuček , Ivančica Magić, Milivoj Dretar

	Ožujak, 2020.
	Smotra glazbenog stvaralaštva djece i mladeži
	Nenad Ivančan

	2.3.2020.
	Svjetski dan knjige
	Ivančica Magić,

	8.3.2020.
	Međunarodni dan žena – obilježavanje razrednici na Satovima razrednika, učitelji povijesti i hrvatskog jezika
	Razrednici, učiteljice hrvatskog jezika, učitelji povijesti

	12.Travanj, 2020.
	Uskrs
	Razrednice ( 1.-4.) i vjeroučiteljice ( 5.-8.)

	02.04.2020.
	Međunarodni dan dječje knjige
	Ivančica Magić

	22.04.2020.
	Dan planeta Zemlje
	1.-4., Milivoj Dretar

	29.4.2020.
	Dan plesa
	Milivoj Dretar, Ante Sudec i Nenad Ivančan, razrednici

	Travanj, 2020.
	Uređenje okoliša
	Učenici i učitelji

	30.04.2020.
	Dan škole
	Projekt-učenici i učitelji

	9.5.2020./8.5.
	Dan Europe
	 Milivoj Dretar, Branko Bunić

	Svibanj, 2019.
	Majčin dan
	Svi učenici, učitelji razredne nastave

	15.5.2020.
	Međunarodni dan obitelji
	Razrednice, učenici 1.- 4. razreda

	Siječanj –lipanj

2020.
	Županijska i državna natjecanja
	Učitelji, učenici, pedagoginja

	Lipanj, 2020.              .
	Svečana podjela svjedodžbi
	svi učitelji i učenici


međunarodni dan broja pi 14.3./13.3

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

            U suradnji sa zdravstvenim službama u Jalžabetu i Varaždinu, a prema planu tih službi bit će organizirani sistematski zdravstveni pregledi učenika, preventivna cijepljenja, pregled zubi, pregledi u cilju  oslobođenja od nastave TZK i drugo. Škola će također u suradnji s liječnikom iz Jalžabeta organizirati preglede za učenike članove školskog sportskog kluba.

             Razrednici će na satovima razrednika upoznati učenike s zaštitnim mjerama za sprečavanje širenja zaraznih bolesti, a škola će poduzimati higijenske mjere u cilju sprečavanja istih.

             U školi će biti organizirana prehrana učenika i edukacija o zdravoj prehrani. Prehranu učenika slabije imovinske moći sufinancirat će Općina Jalžabet i Fond europske pomoći za najpotrebnije u projektu „Osiguranje školske prehrane za djecu u riziku od siromaštva“ od strane Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku.
             Od ukupnog broja 200 učenika matične i područne škole, njih 127 koristi organizirani autobusni prijevoz do škole. Prijevoz financira Općina Jalžabet i Varaždinska županija ovisno o udaljenosti od škole.
	Zdravstvene preventivne akcije

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	Tijekom školske godine
	Cijepljenja

· I razred – kod upisa , cijepljenje protiv ospica, zaušnjaka i rubeole /Priorix/, - POLIO
· cijepljenje VI. razred – Hepatitis B- tri doze /0-1-6mj/
· VIII razred – cijepljenje ANA – DI – TE proadults + POLIO

	ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ŽUPANIJE VARAŽDINSKE Djelatnost za preventivnu školsku medicinu

	
	
	 

	
	
	

	 
	
	

	Tijekom školske godine
	Sistematski pregledi

· sistematski pregled djece u  5. razredu i 8. razredu 
· III razred - /Snellen / pregled vida i ispitivanje sposobnosti razlikovanja boja, mjerenje tjelesne visine i težine

· VI razred – pregled kralježnice, mjerenje TT i TV

· VII – ispitivanje sluha

· Komisijski pregled za oslobođenje nastave TZK, početkom školske godine

	 ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ŽUPANIJE VARAŽDINSKE Djelatnost za preventivnu školsku medicinu

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	

	 
	     
	 

	Tijekom školske godine
	Provođenje zdravstvenog odgoja prema programu u prvom, trećem i petom razredu
	ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ŽUPANIJE VARAŽDINSKE Djelatnost za preventivnu školsku medicinu

	TIJEKOM GODINE



	 
	Pregled škole- šk. kuhinja, sanitarni čvor, sportska dvorana i učionice – 2x godišnje
	 ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ŽUPANIJE VARAŽDINSKE Djelatnost za preventivnu školsku medicinu

	 
	 - rad u savjetovalištu – 2x tjedno
	 


8.3. Školski preventivni programi

8.3.1. ŠKOLSKI PLAN I PROGRAM ZA PREVENCIJU OVISNOSTI MEĐU DJECOM 

I  MLADIMA

ŠKOLSKA GODINA 2019./20.
1. UVOD

                Primarna uloga svakog društva je da štiti svoju djecu od raznih negativnih utjecaja, kao što su alkohol i droge koje predstavljaju veliku prijetnju zdravlju i kvaliteti života djece.

 Razarajuće djelovanje alkohola i droge ne utječe samo na onog koji to konzumira , nego ugrožava i njegovu okolinu.

 Zloupotreba alkohola i droga jedan je od najčešćih uzroka poremećenog ponašanja mladih.

U  Republici Hrvatskoj se zapaža naglo povećanje uživanje sredstava ovisnosti kod mladih, te se droga upotrebljava u sve mlađoj dobi. 

S obzirom na činjenicu da djeca velik dio svog vremena provode upravo u školi, postoji mogućnost za uspješno provođenje preventivnog programa. Za kvalitetnu provedbu takvog programa treba svakako vremena, te postupnog planiranja i programiranja raznih aktivnosti.

Nositelji programa :

· Ravnateljica Vesna Vuković

· Pedagoginja Nataša Špralja

· profesorica biologije Irena Bračko -Marčec

· profesor tjelesne i zdravstvene kulture Ante Sudec
Vanjski suradnici:

· MUP

· Centar za socijalnu skrb

· Zavod za javno zdravstvo

· Roditelji

2. CILJEVI I ZADACI PROGRAMA

CILJEVI

1. Socijalno psihološko zdravstvenim pristupom smanjiti uporabu sredstava ovisnosti kod djece i mladih

2. Odgoj i obrazovanje djece usmjereno na razvoj samosvijesti, samopouzdanja, socijalnih vještina, te zdravog načina života

3. Razvoj vještina i postupaka uspješnog rješavanja problema u obitelji, školi i društvu

4. Prevencija zloupotrebe alkohola i droge

ZADACI

1. Provoditi istraživanja s ciljem uočavanja problema, ali i vrednovanja rezultata samog programa

2. Afirmirati pozitivne vrijednosti, te razvijati kod učenika pozitivne socijalne osobine, stavove i vrijednosti, suradničke odnose, te osjećaj pripadnosti školskoj zajednici

3. Promicati zdrav način života i pozitivni odnos prema sebi i drugima

4. Edukacija učitelja, roditelja o ovisnostima

5. Senzibilizacija učitelja, roditelja na problem ovisnosti

Grupe koje će biti obuhvaćene ovim programom : 

1. Učenici

2. Učitelji

3. Roditelji

Smjernice programa u odnosu na učenike

· učenje socijalnih vještina 

· razvoj kritičkog mišljenja

· uspješna socijalizacija

· očuvanje vlastite individualnosti

· spoznaja o vlastitoj vrijednosti svakog učenika kao jedinstvene i neponovljive osobe

· razvoj samopouzdanja

· razvoj samopoštovanja

· suradničko učenje

· promicanje zdravog načina života

· upoznavanje s opasnostima ovisnosti
Smjernice programa u odnosu na školu

· uključuje obitelj i zajednicu

· osigurava poticajnu okolinu

· unapređuje osjećaj pripadnosti školi

· uključuje učenike u donošenju odluka : o školskim pravilima, školskim priredbama i sl.

· osigurava pomoć u ostvarivanju uspjeha

Smjernice programa u odnosu na roditelje

· vrijednost kvalitetnog roditeljstva

· značaj obiteljskog odgoja za budućnost svakog djeteta

· kvalitetna komunikacija

· upoznavanje roditelja sa sredstvima ovisnosti ( vrsta droga i djelovanje )

3. PLAN I PROGRAM AKTIVNOSTI U ŠKOLSKOJ GODINI 2019./2020.
	RB
	AKTIVNOSTI
	NAČIN REALIZACIJE AKTIVNOSTI 
	NOSIOCI  AKTIVNOSTI
	VREMENIK AKTIVNOSTI

	1.
	Analiza sadašnjeg stanja u Republici Hrvatskoj


	Proučavanje literature, stručnih časopisa
	Pedagoginja
	Tijekom školske godine

	2.
	Ispitivanje stava među učenicima VIII. razreda prema sredstvima ovisnosti


	Empirijsko istraživanje
	Pedagoginja, učitelji
	Prosinac, 2019.

	3.
	Održavanje prigodnih tema preko sr-a s ciljem prevencije ovisnosti 

Zdrav život, Samopoštovanje ( 1. – 8.)

Vrste ovisnosti – 7.i 8.  razred
	Predavanja, prezentacije, radionice
	Pedagoginja, razrednici
	Tijekom školske godine

	5.
	Obilježavanje mjeseca borbe protiv  ovisnosti


	Razne aktivnosti
	Pedagoginja, K. Balog, M. Pernar i učitelji
	15.11.2019-15.12.2019.

	6.
	Uključivanje svih učenika u izvannastavne aktivnosti


	Poticanje od strane učitelja i razrednika
	Razrednici, voditelji aktivnosti
	Rujan, 2019.

	7.
	Obrazovanje roditelja
	Predavanja na roditeljskim sastancima o odgoju djece ( 1. – 8. )


	Pedagoginja, razrednici
	Tijekom školske godine

	8.
	Obrazovanje roditelja 
	Individualno savjetovanje i razgovori s roditeljima


	Razrednici, pedagoginja
	Tijekom školske godine

	9.
	Suradnja s MUP -om
	Stručno predavanje o ovisnostima za roditelje VIII. razreda
	Mup, pedagoginja, razrednici
	Svibanj, 2020.


	10.
	Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo


	Stručno predavanje za roditelje pojedinih razreda ( prema dogovoru)

	Zavod za javno zdravstvo, razrednici, pedagoginja
	Prosinac, 2019.

	11.
	Upoznavanje učenika sa činjenicama o ovisnostima
	Integrirani dan za učenike VIII. razreda na temu « Ovisnosti « 


	Razrednici 8. razreda, učiteljica biologije Irena Bračko Marčec, učiteljica vjeronauka Karolina Balog
	Studeni, 2019.

	12.
	Razvoj osjećaja pripadnosti i zajedništva u školi
	Obilježavanje prigodnih dana i uređenje panoa ( 1. -8.)
	Svi zaposlenici Škole, Vijeće učenika, učenici
	Tijekom školske godine

	13.
	Suradnja sa ostalim institucijama
	Prema potrebi tražiti savjet i pomoć MUP-a, Socijalne službe, Zavoda za javno zdravstvo
	Ravnateljica, pedagoginja
	Tijekom školske godine


8.3.2. ŠKOLSKI PLAN I PROGRAM PREVENCIJE NASILJA MEĐU

DJECOM U ŠKOLI


1. UVOD

Škola ima ulogu primarne prevencije neprihvatljivog ponašanja i preuzima svoj dio odgovornosti za odgoj djece tijekom dana (redovna nastava, produženi boravak, izvannastavne aktivnosti, izvanškolske aktivnosti, izborni programi, sport vikendom...).

Tu svoju važnu ulogu provodimo kroz pedagoške radionice na satovima razrednika te kroz projekte u suradnji s vanjskim institucijama.
Nositelji  programa:

· Ravnateljica Vesna Vuković

· Pedagoginja Nataša Špralja

· Učiteljica vjeronauka Karolina Balog

· Učiteljica razredne nastave Marija Pernar
Provoditelji programa :

· Razrednici

· Ostali učitelji

VANJSKI SURADNICI:

· MUP RH, PU Varaždinske županija

· Centar za socijalnu skrb

· Roditelji
Područja rada:

· rad u nastavnim predmetima

· rad na satu razrednog odjela

· rad stručnog suradnika

· rad s roditeljima

· stručna predavanja vanjskih suradnika

2. CILJEVI I ZADACI PROGRAMA
CILJEVI:

1. Povećanje sigurnosti u školi

2. Prevencija nasilja među djecom

3. Odgoj i obrazovanje samosvjesne, samopouzdane, odgovorne, zdrave i sretne djece

4. Pružanje sustavne pomoći žrtvama nasilja i onima koji provode nasilja
ZADACI :

1. Provoditi istraživanja s ciljem uočavanja problema, ali i vrednovanja rezultata                                                      

            samog programa

2. Poboljšati rad Povjerenstva, razrednika i učitelja, te suradnju s institucijama koje se bave navedenom problematikom

3. Afirmirati pozitivne vrijednosti , te razvijati kod učenika pozitivne socijalne  

      osobine, stavove i vrijednosti, te suradničke odnose. Također promicati  zdrav 

       način života i pozitivni odnos prema sebi i drugima.

4. Educirati učitelje i drugo osoblje škole, kao i roditelje da prepoznaju pojavu neprihvatljivog ponašanja kod djece, te razlozima i posljedicama takvog ponašanja

5. Educirati učitelje i roditelje kako reagirati na nasilje među djecom

6. Senzibilizacija učitelja, roditelja i djece za problem nasilja među djecom 

7. Raditi na boljoj socijalizaciji učenika

8. Pružanje  pomoći djeci žrtvama nasilja

9. Pružanje  pomoći djeci sklonoj nasilnom ponašanju

10. Uvijek reagirati na pojavu nasilja među djecom
3. PLAN I PROGRAM AKTIVNOSTI U ŠKOLSKOJ GODINI 2019./ 2020.

	R.B.
	Sadržaj 
	Metode rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Nositelji ostvarivanja

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
	   Rad na samopoštovanju i    samopouzdanju djece

Upoznavanje djece što je to nasilje, koje oblike nasilja postoje

Nenasilno rješavanje sukoba

Razvoj socijalnih vještina

Njegovati zajedništvo

Razvoj kvalitetnih 

međuljudskih odnosa

učenik – škola – roditelj

Organizacija raznih izvannastavnih aktivnosti, usmjeravanje učenika koji su skloni nasilju na te aktivnosti

U suradnji s lokalnom samoupravom raditi na osnivanju raznih klubova i društva , te poticati djecu da se uključe u njih

U suradnji s PU Varaždinskom organizirati  predavanja za zaposlenike i učenike škole 

Informiranje preko panoa

Edukacija učenika o dječjim pravima ( 20.11. 2016. – sveopći dječji dan )

Individualni rad s roditeljima djece žrtvama nasilja i djece sklone nasilnom ponašanju

Individualni rad s djecom žrtvama nasilja, te s djecom kod kojih je uočeno nasilno ponašanje

Istraživanja na temu nasilja među djecom

Obilježavanje prigodnih dana 

Razmatrati problematiku na sjednicama Učiteljskog vijeća

Obilježavanje dana sigurnosti na Internetu


	Svakodnevni kontakt učenik – nastavnik, savjetodavni rad, radionice ( 1.- 8. )

Rad u radionicama, individualni rad, razgovori ( 1. – 8.)

Rad u radionicama, predavanja, individualni razgovori (1. -4.)

Predavanja i radionice ( 1. – 8.)

Razna druženja, radionice

Roditeljski sastanci, druženja, priredbe

Razgovori, poticanje, suradnja s roditeljima

Predavanja, radionica ( 7. razred)

Uređenje panoa

1. – 8. r

Razgovor, savjetovanje, suradnja

Razgovor, savjetovanje, suradnja

Istraživački radovi, ankete, upitnici

Na Satovima razrednika i ostalim satovima ( predavanja, radionice…)

Rasprava 

Satovi razrednika – radionica ( 1. – 8.)
	Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Prema potrebi i mogućnostima

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

I. polugodište

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

Tijekom školske godine

2.polugodište
	Pedagoginja

Razrednici

Pedagoginja, razrednici

Pedagoginja

Pedagoginja, učitelji

Zaposlenici škole, učenici, 

 Pedagoginja

Ravnateljica, učitelji, pedagoginja

Ravnateljica

Ravnateljica, pedagoginja

Pedagoginja, učiteljica vjeronauka, učiteljica M. Pernar , razrednici, učenici

razrednici

Pedagoginja, razrednici

Pedagoginja, razrednici

Pedagoginja, razrednici

Razrednici, učitelji

Učiteljsko vijeće

Razrednici, pedagoginja Nataša Š.  i vjeroučiteljica Karolina B.


9. PROGRAM MJERA POVEĆANJA SIGURNOSTI U ŠKOLI
Sve veća izloženost učenika raznim oblicima nasiljani nesigurnosti u društvu koje se ubrzano razvija, upućuje na nužnost stvaranja koncentriranog i sveobuhvatnog sustava mjera u instituciji, koje će omogućiti stvaranje sigurnog okruženja za učenike, čiji su nam životi povjereni svakodnevno na brigu. Jedna od glavnih potreba učenika je potreba za sigurnošću. Ostvarivanje sigurnosti i zaštite učenika odgovor je cijele zajednice, uključuje sve djelatnike škole, roditelje i lokalnu zajednicu. 
Program prate svi učenici od prvog do osmog razreda. Njegova je temeljna svrha stvaranje i njegovanje ozračja na razini razrednih zajednica i na razini škole u kojem prevladava tolerancija, suradnja i međusobno uvažavanje te učenje i usvajanje socijalnih vještina u svrhu konstruktivnog i nenasilnog rješavanja sukoba. 
Na Satovima reazrednika će se održavati predavanja i radionice povezane s povećanjem sigurnosti u školi. 

Cilj programa: Identifikacija i prevencija potencijalno rizičnih situacija i čimbenika sigurnosti učenika, te osvješćivanje uloge svakog zaposlenog u stvaranju sigurnog i zdravog okružja za odgojno-obrazovni rad.

Zadaće programa:

· povećanje svijesti o problemu nasilja među djecom i o mogućim rješenjima, kako bi se nasilno i zlostavljajuće ponašanje učinilo socijalno neprihvatljivim što je temelj učenja socijalnih vještina kroz razvijanje sposobnosti i opažanja svojih osjećaja, osjećaja drugih i stvaranja humanih međusobnih odnosa;
· prepoznavanje rizika i ranije prepoznavanje obrazaca nasilnog i zlostavljajućeg ponašanja povećanjem informiranosti svih sudionika kroz otkrivanje i praćenje izvora agresivnog ponašanja; osvješćivanje, shvaćanje i razumijevanje  vlastitih potreba i prihvatljivog načina njihovog zadovoljavanja;
· povećanje efikasnosti odgovora na nasilje kroz definiranje izvora pomoći izvan škole i protokola postupanja u slučaju nasilja;
· unutar razrednih zajednica prpoznati one pojedince koji trbaju posebno razumijevanje, pristup i zaštitu;
· obrazovanje roditelja kroz roditeljske sastanke;
· suradnja s Policijskom postajom Varaždin, Obiteljskim centrom  i Centrom za socijalnu skrb;
· izrada i praćenje realizacija mjera za povećanja sigurnosti u OŠ „Petar Zrinski“ Jalžabet, afirmacija pozitivnih vrijednosti te suočavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja;
·  promicanje spoznaja o opasnostima oružja i drugih eksplozivnih naprava;
·  jačanje svijesti učenika i njihovih roditelja o potrebi predaje oružja nadležnim tijelima;
·  razvijanje samopoštovanja učenika;
·  pomoć učenicima u životnim opredjeljenjima;
·  pozitivno usmjerenje provođenja slobodnog vremena učenika te promicanje raznovrsnih športskih i drugih kreativnih sadržaja;
· upoznati sve zaposlenike sa postupanjima u slučajevima udomljene djece;
· razvijanje partnerstva između škole i zajednice;
· educirati sve zaposlenike kako prepoznati nasilje među djecom i problematične situacije u školi;
· informirati sve zaposlenike kako postupati prema protokolu;
· upoznati roditelje sa Protokolom u slučaju nasilja među djecom i u obitelji te Obiteljskim zakonom( 1. roditeljski sastanak – razrednici );
· upoznati roditelje sa opasnostima eksplozivnih sredstava ( suradnja sa MUP-om );
· transparentnost i pridržavanje dogovorenih pravila unutar škole te razrednih pravila po odjeljenjima ( razrednici );
· stalna, kvalitetna dežurstva učitelja – dežurni učitelji nadziru sigurnost učenika tijekom boravka u blagovaonici, tijekom odmora, posebno se nadziru tzv. rizična mjesta ( wc, garderoba, vrata razreda otvorena );
· domar, spremačice dojaviti svako nasilje dežurnom učitelju. 

10 .  PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

U cilju usmjeravanja učenika na realno donošenje odluke o izboru zanimanja, škola će pružiti pomoć učenicima putem različitih oblika profesionalnog informiranja i usmjeravanja. Prvenstveno je to zadaća stručnog suradnika pedagoga i razrednika 8. razreda.

Tijekom školske godine škola će razvijati suradnju sa Službom za profesionalnu orjentaciju, a također će omogućiti predstavnicima svih zainteresiranih srednjih škola razgovore s učenicima. Učenici će pravodobno biti informirani i putem za to određenog panoa, na koje će škola isticati sav dobiven materijal o mogućnostima upisa u srednje škole. Kako je već uobičajeno da svake godine učenici i roditelji dobivaju informacije iz srednjih škola putem dobro organizirane prezentacije tako će biti i ove školske godine. Pedagoginja škole tokom cijele godine radi na informiranju učenika i pomaže im pri odabiru zanimanja.  
Plan i program profesionalne orijentacije za osmi razred

Šk. god. 2019. /2020.

	RB
	Aktivnosti
	Vrijeme
	Nosioci aktivnosti

	1.
	Prisustvovanje radnim dogovorima u Zavodu


	Tijekom školske godine 2019./20.
	Pedagoginja 

	2.
	Distribucija informativnih materijala o srednjoj školi


	Tijekom školske godine 2019./20.
	Pedagoginja, razrednici

	3.
	Predavanje na Satu razrednika o srednjoj školi -8.razred

	Ožujak, 2020.
	Pedagoginja

	4.
	Izbor zanimanja – predavanje za učenike 8. razreda


	Studeni, 2019.
	Pedagoginja

	5.
	Individualni razgovori s učenicima i roditeljima


	Tijekom školske godine 2019./20.
	Pedagoginja

	6.
	Predavanje za roditelje o srednjim školama


	Travanj, 2020.
	Zavod za zapošljavanje

	7.
	Roditeljski sastanak s predstavnicima srednjih škola- informiranje o programima 

srednjih škola



	Svibanj, 2020.
	Zavod za zapošljavanje, predstavnici srednjih škola, Varaždinska županija

	8.
	Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje Varaždin


	Tijekom školske godine 2019./20.
	Pedagoginja

	9.
	Informiranje preko panoa




	2. polugodište školske godine 2019./20.
	Pedagoginja

	10.
	Suradnja sa CISOK-om
	Tijekom školske godine 2019./2020.
	Pedagoginja, razrednici


11. PLAN NABAVE I OPREMANJA
             Za ovu školsku godinu ne planiraju se veće kapitalne investicije. Hitno je potrebna adaptacija  garderobnog prostora gdje je probila vlaga na zidove te se moraju sanirati  zidovi.   Problem vlažnih zidova javlja se i u starom dijelu zgrade (dio hodnika, radni prostor tajnika, računovođe, ravnateljice, ) gdje je potrebna sanacija. Nakon sanacije zidova potrebno je urediti spremište za potrebe školske kuhinje. Također potrebna je izmjena prozora na sjevernoj strani škole čime bi se znatno uštedjelo na grijanju zgrade. Uočena je i potreba obnove školskih stolica, klupa i ploča.
12. PRILOZI (kopije)
Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama 

4. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
5. Raspored sati

6. Dežurstva učitelja

Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10- ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17) i članka 17. Statuta Osnovne škole „Petar Zrinski“ Jalžabet, a na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i ravnatelja škole, Školski odbor  na sjednici održanoj 4. listopada 2019. godine donosi:
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2019/2020.   ŠKOLSKU GODINU.

      Ravnatelj škole                                                                           Predsjednica Školskog odbora

_______________________                                                                  _____________________

        (Vesna Vuković)
(Marija Majhen)
U Jalžabetu, 04.10.2019.
KLASA: 602-02/19-01/03
URBROJ: 2186-119-01-19-1
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